Комунальний заклад 

«Загальноосвітній ліцей м. Орджонікідзе Дніпропетровської області»

Н  А  К  А  З

20 жовтня   2011р.                                                                        № 

Про видачу документів про освіту

випускникам  загальноосвітнього ліцею 2012 року.

_______________________________

Згідно з постановою Кабінету Міністрів України від 12 листопада                 1997 року за № 1260 „Про документи про освіту та вчені звання” (зі змінами), відповідно до Порядку замовлення документів про освіту державного зразка, видачі та обліку їх карток,  затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 10.12.2003 року  за   № 811 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 13.08.2007 року  за  № 737)  та  зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 01.10.2007 року  за   №1129/14396, на виконання наказу головного управління освіти і науки Дніпропетровської облдержадміністрації від 31 липня 2009 року за  № 615 «Щодо документів про освіту», наказу управління освіти Орджонікідзевської міської ради від 17.10.2011 року за № 285 «Про видачу документів про освіту випускникам міста 2012 року»,  з метою забезпечення якісного замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка випускникам загальноосвітніх навчальних закладів міста 2012 року 

н а к а з у ю :

1. Призначити відповідальною по загальноосвітньому ліцею за збір інформації, замовлення, отримання, видачу та статистичний облік документів про освіту, виготовлених на основі фотокомп’ютерних   технологій, заступника директора з НВР О.Ю.Устимчук.

2. О.Ю.Устимчук, заступнику директора з НВР, відповідальній за збір інформації, замовлення, отримання, видачу та статистичний облік документів про освіту, організувати своєчасне і якісне формування списків випускників навчального закладу; замовлення на документи про освіту в алфавітному порядку  (в електронному вигляді та на паперових носіях), 
3. Класним керівникам 9-х, 11-х класів надати до методичного кабінету:

3.1 Анкети  випускників класу заповнені  власноручно, розбірливо, друкованими літерами, чорним кольором а також – надання згоди (персональної) на збір та обробку персональних даних .

До 24.10.2011 р.

3.2.При оформленні замовлень, керуватися заявами батьків, ксерокопіями паспортів випускників ( у разі їх відсутності - ксерокопіями документів батьків).

3.3 Провести збір коштів згідно кошторису, за комп’ютерну обробку замовлень на видачу документів про освіту

                                                                                                         До 31.10.2011р.

4. Заступнику директора з НВР О.Ю.Устимчук:

4.1 Провести інструктивну нараду з класними керівниками 9-х, 11-х класів

                                                                                                          21.10.2011 р.
4.2.Підготувати дані про дітей-сиріт з числа випускників закладу і подати до міського управління освіти відповідний список.

До 01.11.2011 р.

4.3 Підготувати узагальнене замовлення на документи про освіту в алфавітному порядку; замовлення на бланки суворої звітності у 2011 - 2012 навчальному році та подати до управління освіти.

                                                                                                         До 01.11.2011 р.

4.4 Здійснити перерахування коштів «За обробку даних для виготовлення документів про освіту» на рахунок КПНЗ «Дніпропетровський обласний центр науково-технічної творчості та інформаційних технологій учнівської молоді»  згідно з укладеною угодою

4.5  При замовленні дублікатів / виправлень/  документів про освіту проводити платежі за виготовлення бланка документа про освіту – до комунального позашкільного навчального закладу «Дніпропетровський обласний центр науково-технічної творчості та інформаційних технологій учнівської молоді» згідно з кошторисом на рахунок 35428002000042 в ГУДКУ у Дніпропетровській області,  м. Дніпропетровськ,   МФО 805012, код 02139952 з приписом на платіжних документах призначення «за документи про освіту» та прізвища випускника, якому замовляється дублікат або виправлення документа.

За потребою 
5. Покласти контроль за виконанням даного наказу на заступника директора з НВР О.Ю.Устимчук
6. Секретарю ліцею О.І.Карягіній ознайомити відповідних працівників зі змістом наказу під підпис

                                                                                               До 22.10.2011р.

Директор ліцею                                     Н.О.Бондаренко
