Комунальний заклад
«Загальноосвітній ліцей м. Орджонікідзе Дніпропетровської області»

наказ 
від 15.08.2011р.                                                                                                                          №

«Про порядок проходження працівниками ліцею 
спеціального навчання, інструктажів і перевірки знань 
з питань пожежної безпеки.
На виконання вимог статті 8 Закону України «Про пожежну безпеку» від 17.12.1993 року №3745-ХІІ, Правил пожежної безпеки в Україні, затверджених наказом Міністерства України з питань надзвичайних ситуацій від 19.10.2004р. №126 та Типового положення про інструктажі, спеціальне навчання та перевірку знань з питань пожежної безпеки на підприємствах, в установах та організаціях України, затвердженого наказом Міністерства України з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи від 29.09.2003р. №368, з метою підвищення загальних пожежно–технічних знань працівників ліцею, навчання їх правилам пожежної безпеки з урахуванням пожежонебезпечних  особливостей приміщень навчального закладу, більш глибоким ознайомленням з протипожежними заходами та діями у разі виникнення пожежі, напрацювання навичок евакуації учасників навчально-виховного процесу та використання наявних засобів пожежогасіння
наказую:

1. Проходити інструктажі з питань пожежної безпеки всім працівникам ліцею. Організацію проведення інструктажів та перевірки знань з питань пожежної безпеки покласти на осіб, відповідальних за пожежну безпеку у навчальному закладі:
1.1. Серед педагогічних працівників – І.В.Лук’яненко, заступника директора з НВР;

1.2. Серед молодшого обслуговуючого персоналу – Г.І.Зіненко, завгоспа ліцею.
2. Всі працівники ліцею зобов’язані проходити вступний, первинний, а потім періодично раз на рік повторний інструктажі з питань пожежної безпеки.

І.В.Лукяненко, Г.І.Зіненко

3. Проводити вступний інструктаж з питань пожежної безпеки з усіма працівниками, які щойно прийняті на роботу (постійну або тимчасову), а також з особами, які прибули на педагогічну практику, працівниками підрядних організацій, які братимуть безпосередню участь у роботі ліцею до початку виконання ними своїх обов’язків.
4. І.В.Лукяненко, Г.І.Зіненко

5. Проводити первинний інструктаж з питань пожежної безпеки безпосередньо на робочому місті до початку виконання обов’язків. Первинний інструктаж повинні проходити:

· Усі працівники, які щойно прийняті на роботу (постійну чи тимчасову);

· Будівельники сторонніх організацій, які виконуватимуть на об’єкті будівельно – монтажні, ремонтні або інші роботи;

· Учні під час навчання; студенти під час проходження практики.

І.В.Лукяненко, Г.І.Зіненко

6. Проводити повторний інструктаж з питань пожежної безпеки з усіма працівниками один раз на рік.

7. Проводити позаплановий інструктаж з питань пожежної безпеки з працівниками в таких випадках:
· У разі введення в дію нових або доопрацьових нормативних актів з питань пожежної безпеки (норм, правил, положень тощо);

· На вимогу державних інспекторів з пожежного нагляду, якщо ними виявлені недостатні знання працівниками правил пожежної безпеки на робочому місті.

І.В.Лукяненко, Г.І.Зіненко

8. Проводити цільовий інструктаж з питань пожежної безпеки перед виконанням працівниками разових (тимчасових) пожежонебезпечних робіт (зварювальних, розігрівальних та інших), перед проведенням масових святкових заходів, а також при ліквідації аварії, стихійного лиха обов’язково.
І.В.Лукяненко, Г.І.Зіненко

9. Завершувати перевіркою знань первинний, повторний та позаплановий інструктажі з питань пожежної безпеки. Перевірку знань здійснює особа, яка проводила інструктаж.

І.В.Лукяненко, Г.І.Зіненко

10. Робити записи у спеціальному журналі з підписами осіб, з якими проводився інструктаж, і тих, хто його проводив, про проведення всіх видів інструктажів, крім цільового. Запис про цільовий інструктаж з питань пожежної безпеки виконується у документах, що дозволяють виконання робіт або проведення заходів (наряд – допуск, дозвіл тощо).
І.В.Лукяненко, Г.І.Зіненко

11. Не допускати до роботи осіб, які не пройшли інструктажі з пожежної безпеки або показали незадовільні знання.

Н.О.Бондаренко

12. Секретарю ліцею О.І.Карягіній:

12.1. Ознайомити відповідних працівників зі змістом наказу під підпис.

12.2. Примірник наказу видати відповідальним особам: І.В.Лук’яненко, Г.І.Зіненко

13. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор ліцею:                        Н.О.Бондаренко
